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DRMyS/095/2022

Asunto
Procedimiento para entrada
y registro de bienes personales

Ciudad de México, 25 de agosto de 2022

DIRECTOR, DECANO, SURDIRECTORES,

JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES,
REPRESENTANTES SINDICALES

PRESENTES

Por este medio solicito de su invaluable apoyo para que se registren todos aquellos bienes personales gue no sean patrimonio del
Instituto y, que ¢l personal resguarde dentro de sus dreas de trabajo.

Para ello se requiere ramitar el vale de entrada v salida del bien antes de ingresarlo a la Unidad en el drea del activo fijo,
proporcionando los siguientes datos:

Deseripoion del hien

Marca

Modelo

Nimero de serie

Color

Fotografia digital en LISB (de preferencia), en su defecto se acepta impresa

Una vez registrado el vale en comento, se le hard entregn de una copia simple para su debido resguardo, esto con la finalidad de que
no existan inconvenientes cuando decidan retirar sus bienes personales.

Mucho agradecere su valioso apoyo para que se difunda esta informacion, a |as diferentes drens a su cargo dentro de ln Unidad,

Sin otro particulor, aprovecho |a ocasion para enviarle un cordial saludo,

ATENTAMENTE
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